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0 TRELLO FOT DESENVOLVIDO COM BASE NA METODOLOGIA KANBAN .

0 METODO £ SIMPLES, UM QUADRO COM 3 LISTAS:
1. TAREFAS PARA FAZER (LISTA "A FAZER")
J. EM ANDAMENTO (LISTA "FAZENDO”)
3. FETO (LISTA "FETTO")




T0PICOS ABORDADOS

1. Criar um novo quadro

2. Divisao em listas e
cartoes

Acdes dos cartoes

Itens personalizaveis dos
cartoes

Descricdo nada basica
Menu

Dicas finais

o N o Ul

Power-ups

Seravae
Maestria



| CRIAR UM NOVO QUADRO

(B Trello

@ Visualizado recentemente

Nenhum time v

@ Particular v
8 Quadros Pessoais

Como Usar o Trello
para Android

Criar novo quadro Ser * pde
Maestria



). DIVISAD EM LISTAS £ CARTOES
Cada quadro contém um conjunto de

listas. | Acdes da Lista X

Adicionar Cart3o...

Cada lista compreende um conjunto de !

ca rte’)es . ‘ Copiar Lista...
Mover Lista...
e Adicionar outra lista r—
e Acoes:
o adicionar Cartéo Ordenar por...
o copiar Lista
o mover Lista Mover Todos os Cartdes Nesta Lista...
o) Segu'i r Arquivar Todos os Cartdes Nesta Lista..
o Ordenar
o A qu'i var Arquivar Esta Lista




3. ACDES DOS CARTOES

OBS: o Trello nao permite
apagar listas e cartoes,
estes podem apenas ser
arquivados, porém um cartao
de modelo pode ser excluido

duplica

fazer um layout que po

m

receber notifica

retira da list

Servvae
Maestria

te fornece o link

0

Teste de cartao

na lista Dezembro
= Descricao

Adicione uma descrigdo mais detalhada...

= Atividade

®

over de uma lista para outra
r na mesma Llista ou em outra
de ser adicionado facilmente
cOes de alteracgdes no cartao
A, mas ainda deixa acessivel

para acesso direto ao cartao

Ajuda para formatacdo

Mostrar Detalhes

ADICIONAR AO CARTAO

a

Membros

Etiguetas

Checklist

Data Entrega

Anexo

Capa

POWER-UPS

Obter power-ups

ACOES

=

0

D]

Mover

Copiar

Criar modelo

Seguir

Arquivar

Compartilhar




b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

e Membros: adicionar pessoas para
colaborarem no cartao, estes
receberao notificacgdes a
respeito das mudancgas e
lembretes sobre a data de
entrega

e Se a pessoa ainda nao esta
adicionada no quadro, sera
automaticamente quando
adicionada ao cartao

Servde
Maestria

ADICIONAR AO CARTAO

& Membros
© Etiquetas

& Checklist

(® Data Entrega
& Anexo

&= Capa

Membros

Fesquisar membros

MEMBROS DO QUADRO

’ Barbara Barnabé (babibpb)

— AR

Membros X

barbara

Essa pessoa ainda ndo € membro. Insira o
endereco de e-mail dela para adiciona-la
ao cartdo e ao quadro.




b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

e Etiquetas: uma das mais
importantes ferramentas do
Trello

e Facilita a divisao dos cartoes
de forma visual

e Podem ser criadas até 10
etiquetas de cores diferentes

e Ex:
o Nao iniciado, Em andamento,
Finalizado, Cancelado
o Exercicio, Sono, Alimentacdo,
Estudo, Higiene
Cores por equipes

Ser‘ide

Maestria

ADICIONAR AO CARTAO

& Membros
© Etiquetas

& Checklist

® Data Entrega
@ Anexo

&~ Capa

ETIQUETAS

DV DN DN DN DD

Criar uma nova etiqueta

Ativar o modo compativel para usuarios
com daltonismo



b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

Adicionar Checklist X
e Checklist: cria uma lista (nova ——
ou copia uma ja existente) com T
caixinhas para marcar o que ja ADICIONAR AO CARTAO '
foi feito G e Copiar Itens de...
e Tem a porcentagem para z|mamum) v
acompanhar o que ja foi feito & Eigucte

|
e Pode ter infinitos ditens & Checklist _

e Pode ter mais de um checklist

~ [ Nao esquecer Ocultar itens concluidos Excluir
no mesmo cartdo ®D 9
. 33%
e Pode-se ocultar itens @ A
b Asrcardentists

concluidos

Ler 1 capitulo

= C

Preparar marmita

Adicionar um item

Maestria



b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

e Data de entrega: para marcar o
prazo da atividade presente no
cartao

e Pode definir lembretes para
receber notificacao

OBS: nao existe data de entrega
para item de checklist, porém pode
ser adicionada com um power-up

f;EW‘ﬂlbde
Maestria

ADICIONAR AO CARTAO

& Membros
© Etiquetas

& Checklist

® Data Entrega
@ Anexo

& Capa

Alterar Data de Entrega X
Data Hora
28/7/2020 20:21
Anterior julho 2020 Préximo
dom 2° 32 43 52 6 sab
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 | 27 29 | 30 | 31

Definir lembrete

[1 dia antes

Lembretes serdo enviados a todos os
membros e seguidores deste cartdo.




b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

Anexar a partir de... X
e Anexo: arquivos facilmente Computador
clicaveis para redirecionar Trello
ADICIONAR AO CARTAO .
& Google Drive Google Drive
Acesse seus arquivos do Drive referentes a um projeto 8 Membros DrOpbOX
ou crie e anexe arquivos do Drive a um cartdo.
© Etiquetas Box
: OneDrive
L &4 Checklist s
® Data Entrega Anexar um link
Apresentacdo
Google Drive » 27 de jul. https://docs.google.com/presentation/d/
€ Anexo
(H Anexos do Trello Nome do link (opcional)
& Capa

Trello+ Kanban

Servvdee L2

Guia do Trello: Dicas de Organizacio Anexar

o
MaeStrla Remover Conectar cartdes...




b TTENS PERSONALLZAVELS DOS CARTOES

e Capa: deixa mais bonito e facil
de identificar o conteldo

S

YT
Teste de cartao

Servde
MaeStria Cartdo de teste

ADICIONAR AO CARTAO

& Membros
© Etiquetas

& Checklist
(® Data Entrega
@ Anexo

& Capsa

Capa X

CORES

ANEXOS

)

Carregar uma imagem de capa

Dica: arraste uma imagem para dentro do cartao

UNSPLASH
" > N
. [ree

Pesquisar fotos




Y. DESCRICAO
NADA BASICA

A descricao do cartao
possui mil e uma
configuragcdes para
fazer tudo que quiser

Serde

Maestria

Teste de cartao

na lista Dezembro
ETIQUETAS

Importante =
Descricao

#Titulo 1

- Topico

-Subtépico

DATA ENTREGA

29 de jul as 20:26

*italico* e **negrito*™ e ~~tachado~~

“"Gosta de co6digo?™
1. item 1
1. item 2
1.item 3

>citagdo final

Salvar D4

Ajuda para Formatagao X

O Trello usa a ferramenta Markdown para
formatagdo. Aqui estdo as nogdes basicas.
Consulte a sintaxe completa.

Cabegalho de Primeiro Nivel




*xx

# Titulo 1 - ltem
## TJ - sub item —_——
T'uflo 2 B formato de cédigo
### Titulo 3 _italico_ ou *italico* 1. ltem 1 [link](www.ex.com)
P * . -
#### Titulo 4 Item s **negrito** 1. ltem 2 I[imagem](www.im.com)
- *x - - ~
sniiemrisr B ctachado-|  omatodecas]  Them3|  >citacko
itulo
+ ltem ==
+ sub item

Titulo1 . ...

’, o i
Titulo 2 D HEm
, o | o S lin
Titulo 3 e italico ou itdlico formato de cédigo 1. ltem 1 HES
o subit : leZimagem
Titulo 4 sub item negrito 2. ltem 2
tachade Formato de caixa. citacdo
. L ]
Titulo 5 ltem 3. ltem 3
e o i
Titulo 6 e

DICAS DE FORMATACAO Ser W

Maestria



Menu X

6 M[NU Descrigcao do quadro

[ JSobre este quadro
Pode personalizar a imagem de fundo AAiCien: thria Oaugeut ot e gl
. Alterar Tela de Fundo
Uma grande facilidade é poder pesquisar, e pode Q )Pesquisar Cartdes
ser por termo, etiqueta, membro, data de G )stickers
entrega... Mais
Para personalizar e tornar os
cartdes mais divertidos & utler
Automatize cartoes e muito mais..
Automatizador de tarefas sem precisar de
conhecimento em linguagem de programacao. Por <7 Power-Ups
o ~ o Calendarni le Driveen
exemplo, marcar como “feito” o cartdo movido SRR OOl i ¢ s
para a lista “Concluidos” 1 Adicionar power-up..
. s . . ‘= Atividade
Histérico de mudancas feitas no
Barbara Barnabé arquivou a lista Modelo
Set‘ " quadro por todos os colaboradores O e
Maestria 8 Barbara Barnabé anexou g!f abraco.gif a

Imagem de capa 5 minutos atras



N\

o © O

b. MENU

Mais

Configuragoes
Etiquetas

Itens Arquivados

Configuragoes de Email para Quadro
Seguir
Copiar Quadro

Imprimir e Exportar

Fechar Quadro...

Vincular a este quadro

ttps://trello.com/b/6qVNdqym

Aqui aparecem todas as
notificagdes da sua conta, de
todos os quadros que faz parte

Principalmente
permissoes do quadro

Para editar e configurar
rapidamente as etiquetas

Tudo que vocé arquivar
ficara salvo aqui

Cria um nome de email no
qual vocé pode enviar
tarefas que se transformam
em cartdes nesse quadro

_________EE@o

"
@
Q
@

B.

&
4

Menu X
Sobre este quadro
Adicione uma descrigdo ao seu quadro
Alterar Tela de Fundo
Pesquisar Cartoes
Stickers
Mais
Butler

Automatize cartées e muito mais...

Power-Ups
Calendario, Google Drive e mais...

Adicionar power-up...

Atividade

Barbara Barnabé arquivou a lista Modelo

3 minutos atras

Barbara Barnabé anexou gif abraco.gif a
Imagem de capa 5 minutos atras




LIS NS =

Semana 8-14

Semana 15-21

As listas e cartdes no
Trello podem ser facilmente
movidas, basta clicar em
cima e arrastar

Semana 22-30

-+ Adicionar outro cartdo

Serde

Maestria




. DICAS FINALS

Personalize ao seu gosto,
adicione imagens, capas,
anexos, figurinhas, data de
entrega, pessoas, descricao,
comentario, checklist,
anexos e muito mais!

Serde

Maestria

Figurinha

ewiav abvrago virtual

Ly
covvegando

==
abrogo entregue

Imagem de capa

@1

-+ Adicionar outro cartdo

Stickers

Q Pesquisar no GIPHY




Pesquisar

Em destaque
Ativado

Criados pelo Trello [J

Analises e Relatérios
Automagido

Utilidades do quadro
Comunicagdo e Colaboragdo
Notas do Desenvolvedor
Gerenciamento de Arquivos
RH e Operagdes

Tl e Gestdo de Projetos
Marketing e Redes Sociais
Produto e Design

Vendas e Suporte

- POWER-UP

Calendario

Veja os cartdes do Trello em uma visualizagdo
de calendario.

@ 5.000.000+ € Escolha da equipe

Evernote

b
EVERNOTE

Crie e anexe notas diretamente aos seus
cartdes do Trello e veja quando elas foram
editadas pela Gltima vez.

& 50.000+

& Google Drive

Acesse seus arquivos do Drive referentes a um
projeto diretamente no cartdo correspondente
ou crie e anexe arquivos do Drive a um cartdo.

: Confluence Cloud

Anexe paginas do Confluence a cartdes do
Trello para gerenciar contetido, estratégias e
ideias diretamente no Trello.

@ 50.000+ B Bonus

. Giphy

Pesquise, compartilhe e crie muitos GIFs!

@ 50.000+

Q Google Hangouts

Diga adeus as duvidas sobre "Qual link de
video estamos usando?” e crie um botdo de
bate-papo de video nos seus quadros.

ﬁ Envelhecimento de cartées

Visualize rapidamente os cartdes inativos do
seu quadro e evite que tarefas sejam
abandonadas antes da conclusdo.

& 100.000+

0 GitHub

Anexe ramificagdes, commits, itens e pull
requests a cartdes e veja o status de pull
requests nos seus quadros.

@ 100.000+

{E—; Limites da lista

Defina um limite nas suas listas para real¢a-las
caso o numero de cartdes delas ultrapasse
esse limite.




No modo gratuito é permitido
apenas um poder no quadro.

Uma boa sugestdo é colocar o
calendario, que deixara
todos os cartdes com data
organizados no formato
visual de um calendario.

Mas depende do que vocé mais
vai usar, pode ser Evernote,
Survey Monkey, Mailchimp,

Google Hangouts, OneDrive...

Serde

Maestria
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12

191 cars

Kickstartar case study

26 1 cord

e
Caommon Questions

27

6 1 card

o=
How We Structure Our CSS

13 1 cand

Create Cards via Email

27 1 card

oz
Using Multiple Boards for a
Super Effective Workdiow

Feb 28

71 cad

=
How 10 usa Trallo like a Pro

14 1 card

Holiday Campaign Wrap Up
Stats

Mar 11 caro

— ==
i0S design in depth

156 1 card
e3>

All About Accountability:

Boing Resolute in
Resolutons

221 card
—
Wedding Panning With
Trelio

91 card

—
How to Structure an
Editorial Calendar

16 1 card

Trelo for Charitable
Donations

30 1 card

===
The Pomodoro Technique



UBRIGADA!

Espero que tenha gostado!

Ser e Iy
® pOpfan,
Maestria




