
Como usar 
o Canva?



é uma plataforma versátil de design gráfico que permite aos usuários criar 
artes e outros conteúdos de mídia social, a partir de ferramentas de edição 

intuitivas, simples e criativas, como arrastar, soltar e ajustar.

Qual o propósito do Canva?



TÓPICOS ABORDADOS
1. Criar um novo design
2. Criar a partir de um template
3. Fazer upload de mídia
4. Adicionar templates
5. Acrescentar fotos, músicas e vídeos 
6. Inserção de fundos, elementos e textos
7. Criação de gráficos
8. Configurações gerais
9. Edições
10. GIF’s e animações
11. Baixar e compartilhar
12. Configurações da tela de início



1. Criar um novo design
Pode personalizar as 
dimensões em pixels, 
inches, centímetros e 
milímetros

Pode criar a partir de 
uma imagem

Ou pode escolher uma 
dimensão padrão



2. Criar a partir de um template
Pode pesquisar o que deseja

Ou procurar 
dentre as 
opções 
mostradas



3. Fazer upload de mídia
O Canva te permite fazer 
upload de diversas 
mídias para compor seu 
design

Você pode tanto arrastar 
o arquivo para a parte 
esquerda quanto clicar 
em “Fazer upload”

O melhor é que ele salva 
todos os arquivos 
carregados, podendo 
baixá-los novamente



4. Adicionar templates

Pode adicionar templates 
para criar em cima deles 

Há templates que são 
animados

Lembrando também que 
alguns possuem mais de 
uma página, como é o 
caso de apresentações 
estilo power point



5. Acrescentar fotos, vídeos e músicas do Canva
Pode fazer uma busca por 
características específicas

O próprio Canva já te indica 
algumas opções

Ele também possui algumas 
categorias sugeridas, se interessar 
pode ver todas as opções



6. Inserção de fundos, elementos e textos
A busca pode ser em Português 
ou em Inglês, tanto por 
objetos, cores, sensações ou o 
que mais desejar

Tomar cuidado com os itens que 
possuem uma coroinha, são pagos

Há diversos modelos de fundos, 
elementos e tipos de texto para 
aproveitar!



6. Inserção de fundos, elementos e textos



7. Criação de gráficos

São várias 
opções de 
gráficos

Pode editar 
nomes e 
valores

Pode editar 
as cores das 
curvas

Pode adicionar 
mais linhas e 
colunas

Também pode inserir 
dados de uma planilha



8. Configurações gerais

Acesso 
rápido

Desfazer/ 
Refazer

Nome do design 
(download vai com ele)

Quando você 
seleciona 
algo fica com 
essa bordinha 
azul

Presta atenção 
nisso para não 
perder trabalho!



8. Configurações gerais

Sangria: 
pequeno espaço 
deixado nas 
bordas para 
desvios na 
impressão

Margem: indica 
o espaço ideal 
para ser usado

Régua: auxílio 
no alinhamento

É possível 
criar até 2 
pastas 
gratuitas

Guias: linhas 
verticais ou 
horizontais 
criadas para 
suporte no 
lugar que 
quiser



8. Configurações gerais

Sangria: 
pequeno espaço 
deixado nas 
bordas para 
desvios na 
impressão

Margem: indica 
o espaço ideal 
para ser usado

Régua: auxílio 
no alinhamento

É possível 
criar até 2 
pastas 
gratuitas

Guias: linhas 
verticais ou 
horizontais 
criadas para 
suporte no 
lugar que 
quiser



9. Edições

Acesso 
rápido

A maior parte 
dos elementos 
podem ter suas 
cores editadas

Pode selecionar 
uma pelo código 
HTML ou pelo 
gradiente

Configurações aparecem aqui, podem ter outras, 
dependendo do que selecionou, como: cortar e inverter



9. Edições Espaçamento
ListaAlinhamento

Fixa em 
maiúsculas

Negrito 
Itálico 
Sublinhado

Edição da cor

Tamanho

Fonte

Para texto as 
opções são muitas



9. Edições

Para selecionar 
mais de um objeto 
é preciso apertar 
SHIFT e clicar em 
cada um

Pode-se 
agrupar 
vários 
objetos 
para 
editá-los 
juntos

Excluir

Duplicar

Copiar 
formatação

Transparência

Adicionar link  
(funciona apenas em PDF)

Bloquear, impede 
a edição 



9. Edições
Ao selecionar um 
objeto pode 
movê-lo, 
redimensioná-lo e 
rotacioná-lo com 
facilidade

Indica o ângulo 
de rotação

Ao mover, linhas 
guias te ajudam



9. Edições

É possível 
deixar um 
comentário em 
um objeto

Adicionar 
página

Apagar 
página

Duplicar 
página

Mover a 
página

Adicionar 
anotações

Editar 
título

Clicar com o 
botão da direita 
abre algumas 
configurações 



9. Edições

Trabalhar com 
imagens no Canva 
é muito fácil, 
você pode apenas 
arrastar para 
onde quiser, 
ocupando fundos 
e elementos



9. Edições

Clicando duas 
vezes sobre ela 
você consegue 
posicioná-la 
onde desejar, 
inclusive 
podendo dar zoom

Nesse caso, por ser um 
conjunto de quadros, é 
possível ajustar o 
espaçamento (margem) 
entre eles

Fornece o nome da 
imagem, o autor, as 
palavras-chave para 
identificá-la, assim 
como permite salvar e 
favoritar

Recortar
Espelhar 
a imagem



9. Edições Há diversos efeitos, filtros e 
ajustes a serem feitos nas imagens



10. GIF’s e animações
Procure por 
templates já 
animados, mesmo 
que queira criar 
um do zero, pode 
reaproveitar os 
objetos

No caso dos 
elementos, os 
stickers possuem 
movimentos, 
busque por eles



10. GIF’s e animações

Lembrando 
que todos 
os objetos 
da imagem 
possuem a 
mesma 
animação!Ao clicar no fundo ou fora da 

imagem aparecem as 
configurações de animação, tem 
apenas 10, 5 delas gratuitas

Pode-se ajustar a 
duração da animação



10. GIF’s e animações

No caso de 
vídeos, é 
possível 
ajustar sua 
duração 

Também pode-se: 

● cortar a área 
do vídeo

● inverter a 
imagem

● ajustar o 
volume do somLembrando 

que itens 
pro ficam 
com marca 
d’água



11. Baixar e compartilhar

É possível 
compartilhar por 
link, email, rede 
social e várias 
outras

Podem ser 
feitas edições 
simultâneas

O Canva possui 
sistema de 
impressão e 
entrega (pagos)

Pode gravar uma 
apresentação e 
até fazer uma 
live no Canva



11. Baixar e compartilhar

Imagens pro são pagas ou 
baixadas com marca d’água

Ao baixar, 
você pode 
escolher 
quais 
páginas 
quer, se 
baixar 
mais de 
uma é um 
arquivo 
zip



12. Configurações da tela de início

Configurações 
gerais das 
artes

A partir dos seus usos

Mostra tudo em ordem 
de editado por último

Fica os que não são 
de sua propriedade

No plano gratuito é 
possível adicionar 3 
cores de marca apenas

Mais de um login tem 
acesso aos mesmos 
designs

Dicas e 
inspirações



Atalhos

● Clique R: para inserir retângulos

● Aperte L: para incluir linhas

● Para dar destaque ao texto deixando-o todo maiúsculo: 
Ctrl/Command + Shift + K

● Quando se quer selecionar todo o design: Ctrl/Command + A

● Para fazer pequenas movimentações, clique no item e aperte as 
setas do teclado, com elas é feito o movimento de um pixel 
para o lado escolhido



extras

● O Canva possui um gerador automático de combinações de fontes, 
para facilitar a composição entre elas e o seu design 
(https://www.canva.com/font-combinations/)

● um recurso gratuito de criação de paleta de cores a partir de 
fotos, para identificar as cores presentes na imagem 
(https://www.canva.com/colors/color-palette-generator/)

● uma ferramenta de combinação de tons, para formar um conjunto 
harmônico (https://www.canva.com/colors/color-palettes/)

https://www.canva.com/font-combinations/
https://www.canva.com/colors/color-palette-generator/
https://www.canva.com/colors/color-palettes/


OBRIGADA!
Espero que tenha gostado!


