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F UMA PLATAFORMA VERSATIL DE DESIGN GRAFICO QUE PERMITE ADS USUARIOS CRIAR
ARTES £ OUTROS CONTEUDOS DE MEDIA SOCIAL, A PARTIR DE FERRAMENTAS DE EDICAO
INTUITIVAS, SIMPLES E CRIATIVAS, COMO ARRASTAR, SOLTAR E ATUSTAR.




1. Criar um novo design
2. Criar a partir de um template
3. Fazer upload de midia
4, Adicionar templates
5. Acrescentar fotos, misicas e videos
6. Insercao de fundos, elementos e textos
7. Criacdo de graficos
8. Configuracgdes gerais
9. Edicgdes
10. GIF’s e animagoes

Sel"de 11. Baixar e compartilhar

! 12. Configuracoes da tela de 1inicio

Maestria



1. CRIAR UM NOVO DESTGN
oo M@ < NN

Q |£,:::

inches, centimetros e

4 Tamanho personalizado milimetros

|
[;d Comecar com umaimagem

"A magica Sugestoes

Pode criar a partir de
imposy

(O) Post para Instagram

Sua histéria

Recomendado Redes sociais Eventa (@) story do Instagram personalizado

uma imagem

Ou pode escolher uma

GJ Apresentacdo - N N
dimensao padrao

Video

5 B Cartaz

! Ser W de

Post para Instagram Sua historia ' i Story do Instagram Apresentacao M ae stri a




J. CRIAR A PARTIR DE UM TEMPLATE

> Pode pesquisar o que deseja

Oi, Barbara

"A magica esta em desafiar aquilo que parece impossivel." — Carol Moseley
A & Braun> ‘ Ou procurar
N 4 * e N & a dentre as
" opgdes
Recomendado Redes sociais Eventos Marketing Documentos Impressdes Video Escol: > anho personalizado
_— mostradas

Servde
Maestria

Post para Instagram Sua historia Story do Instagram Apresentacao Video



3 FAZER UPLOAD DE MIDIA

{ Home Arquivo W Redimensionar Todas as al

EB Fazer upload
Templates

Fazer upload via

O Canva te permite fazer
upload de diversas

- o o B
- midias para compor seu

Dispositivo ~ Facebook Google Drive  Instagram d es -I g n

e A
o Vocé pode tanto arrastar

o arquivo para a parte
Dropbox

esquerda quanto clicar
em “Fazer upload”

O melhor é que ele salva

todos os arquivos

carregados, podendo

baixa-los novamente Seravae
Maestria




{. ADICTONAR TEMPLATES

Arquivo W Redimensionar

s et : Pode adicionar templates

BRASILEIRO

para criar em cima deles

H& templates que séo
animados

Lembrando também que
alguns possuem mais de

Sto| ’ . /

st uma pagina, como é o

Continue

Apresentacao de brainstorm Ver tudo

caso de apresentacgoes
Apresentacao de marketing Ver tudo es -t —I 'L e} p ower p /o) _I n .t
Be-G-Bhdo * i
Marketing N 3
do Aflados ' Ser Y de
Maestria




Y. ACRESCENTAR FOTOS, VIDEOS E MUSICAS DO CANVA

Natal Ano novo

Vistas aéreas

Praia

Festa

Mar

>

Pode fazer uma busca por
caracteristicas especificas

O proprio Canva ja te indica
algumas opcoes

Ele também possui algumas
categorias sugeridas, se interessar
pode ver todas as opgodes

Seravae
Maestria



b. INSERCAD DE FUNDOS, ELEMENTOS E TEXTOS

A busca pode ser em Portugués

Elementos Pro ou em Inglés, tanto por

Tenha acesso a toda a nossa biblioteca

de elementos premium de forma... Obj etOS ) CO res 9 Sensagées OU O
que mais desejar

Tomar cuidado com os itens que
possuem uma coroinha, sao pagos

H& diversos modelos de fundos,
elementos e tipos de texto para
aproveitar!

Ser4vae
Maestria




- INSERCAQ DE FUNDOS, ELEMENTOS £ TEXTOS

(B
Templates

A
0o

Elementos

Videos

Z;

Fundo

Videos

Fundo

-

Formas

Quadros

Stickers

Graficos

N\
&)

Uploads

macd

Ver tudo

Ver tudo

Videos

Fundo

B

Ver tudo

Clique no texto para adiciona-lo a pagina
Adicionar um titu...

Adicionar um subtitulo

Adicionar um pouquinho de texto

Usados recentemente Ver tudo

ESW Creme S

Brulée

Combinacdes de fontes

Ol rhite l“.'lo‘m‘
8/171;)&”{(.3 Chyistray!

from samantha howells




J. CRIACAO DE GRAFICOS

curvas

Pode editar
as cores das

Va 2/ Gréfico de linhas v Editar D . .
item 1 0 12 18

Pode editar

S3o varias ltem 2
opcoes de item 3
graficos e

l Item5

Gréfico de Barras Verticais

Graéfico de Barras Horizontais

X M= E

Grafico de linhas

IR

Grafico de area
(® Grafico de pizza

@ Grafico de rosca

12

38

30

32

4 30

Open Sans Light

v 11 v A B I

Pagina 2 - Adicionar titulo a pagina

@ -~

v b @

nomes e
2 2 valores I
15 40
50 22 Pode adicionar Lo
(_,,////’—__ mais linhas e

colunas 50
Também pode 1inserir Lo

v | dados de uma planilha
- 10
0]

Item 1 ltem 2

Item 3

Servae

Maestria

Item 4

Item 5




b. CONFIGURACOES GERATS S ST

{ Home Arquivo W Redimensionar Todas as alteraco 75 llustrado Natal Decoragdes Ins... ¥ Experimente Canva Pro Compartilhar eee

j Espacamento Posi¢do woe [2] ® W
— csoren] Desfazer/ |W T8

Presta atencao
Nnisso para nao

Usados recentem Re 'Fa Zer Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina @ v O &
perder trabalho! Quando vocé

sl 43 ol
seleciona

FELIZ algo fica com

NATAL!

essa bordinha
azul

Acesso ﬁ%@;ﬁi

rapido

Serae
= Maestria

Pagina 2




0. CONFIGURACOES GERAIS

Guias: linhas
verticais ou
horizontais
criadas para
suporte no

lugar que __i

quiser

_—
/E possivel
criar até 2
pastas
ratuitas
\&E

Arquivo W Redimensionar S

llustrado Natal Decoracgées ... &

40 px * 640 px

Criar novo design
—

Mostrar réguas

Mostrar guias <<

Pagina 4 - Adicionar titulo a pagina

Mostrar margens

Mostrar sangria

Salvar

——
Salvar em pasta
Comentarios resolvidos
Histérico de versdes

Fazer uma copia
———

Baixar
—

Ajuda

> Régua: auxilio
" no alinhamento
B o ¢

—>Sangria:
pequeno espaco
deixado nas
bordas para
desvios na
impressao

—\\\>-Margem: indica

o espacgo ideal
para ser usado

Serde

Maestria



0. CONFIGURACOES GERAIS

> Régua: auxilio

Guias: 1inha sl U R | : e —— no alinhamento
verticais OU  justrado Natal Decoracées ... & bbbl Sl B e R

horizontais | = i | >Sangria:
criadas para| crisrnovodesign ' { pequeno espacgo

suporte no | . | deixado nas

Mostrar réguas

lugar que __J Chccfiangiac bordas para

quiser Mostrar margens 1k deSV—iOS na
Mostrar sangria : } impressao
Salvar

; | ~ Margem: indica
Salvar em pasta { .
— : o espaco ideal
ﬁ , Comentarios resolvidos {
E possivel para ser usado

criar até 2

Histérico de versdes
Fazer uma copia

pastas Baixar Z Ser p de

tuit : .
ST ] e ’_ | Maestria




{ Home Arquivo W Redimensionar L (@

"~
S

#FFFFFF
Cores do documento

Cores da marca

Cores padrdo

11 =
EEENES

llustrado Natal Decoragdes Ins... ¥ Experimente Canva Pro Compartilhar eee

Pagina 1 - Adicionar titulo & pagina & v o W

Nova cor

NATAL!

Pagina 2 Q

IR W ) (espacamento Configuracdoes aparecem aqui, podem ter outras, reige P & @ @ @
: dependendo do que selecionou, como: cortar e inverter

A maior parte
dos elementos
podem ter suas
cores editadas

Pode selecionar
uma pelo codigo
HTML ou pelo
gradiente

Serde
Maestria



N Para texto as
) Lista o o )
(], [DI(OES Alinhamento Espacamento opgoes sao muitas

i = - Efeitos
Aleo vis) v AIB I UDaAl =) i=)(=t Efeitos

Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina P v O w A A
Fonte Fixa em 9 C

Nenhum Sombreado Flutuante

mailsculas
%ﬁ%ﬁg Ag Ay Ag

Negrito
Italico
Sublinhado

Vazado Desalinhado Eco

Ag Ag cuRw

Falha Néon Curvar

NATAL!
® e

sl 43 ol

Edicao da cor

Seravae

Tamanho Maestria




Adicionar link

q [DI(OES A (funciona apenas em PDF)
¢ Transparencia

Bloquear, 1impede

posicio) (P (02 ) (@ V=)@ a edigao —

L ~v 0 ®CE Pode-se

Pagina 1 - Adicionar titulo & pagina P v O @ Du p-l.-l car
agrupar
~ ~ - Copiar Excluir varios
3 - objetos
g%ﬁ 3%5 formatacao J
para
® ° .
() P <P Paratras edita-los
juntos
FELIZ f;—lnfl'\hzv’é ;?égina |= ) d P -L ‘
m cima & Aesquerda ara selecionar
NATAL! , ,
of No meio % Ao centro mais de um objeto
o Embaixo 2| Adireita S preC'iso apertar

%E;‘%ﬁzé}; L. SHIFT e clicar em
cada um
Servde
Maestria




T EDICOS

/;o selecionar um
objeto pode
mové-T1lo,

Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina P v O W

iy 48

I:IEI.IZZ Ao mover, linhas

redimensiona-1lo e
rotaciona-1lo com
\jécilidade

Indica o angulo

de rotacio guias te ajudam

NATAL!

By 58 e




T EDICOS

Clicar com o
botao da direita
abre algumas
configuracoes

() copiar

) colar

@I Excluir

§3 Enviar para tras

<P Mover para tras

(S Deixar comentario

Editar Adicionar M?v?r a
, ~ in
titulo anotacoes pagina
Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina 2 vY §))&® 0

sl 28 o

NATAL!

sl 98 o

Duplicar
pagina

Adicionar
pagina

Apagar
pagina

E possivel
deixar um
comentario em
um objeto

Servde
Maestria



@ Animar

Noel Férias Sexta-feira Feliz natal

Trabalhar com
R imagens no Canva
EB - P < muito facil,

‘ vocé pode apenas
arrastar para
onde quiser,
ocupando fundos

e elementos

*$ Recomendacgbes magicas Ver tudo

Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina

e 3g ok

FELIZ -
~ NATAL!

et

P

b @ ¢

Servde
Maestria



. EDICOES

a imagem
+/ Pronto X Cancelar t ‘ Efeitos  Filtro  Ajustar (Cortar) (Inverter @ Espacamento
Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina P v § B ¢ Nesse caso, por ser um

conjunto de quadros, é
possivel ajustar o
espagamento (margem)
entre eles

Clicando duas
vezes sobre ela

VOoCcé consegue

posiciona-la
onde desejar,
inclusive
podendo dar zoom

Fornece o nome da
imagem, o autor, as
palavras-chave para
identifica-1la, assim
como permite salvar e
favoritar

Serae
Maestria




DI OES Ha diversos efeitos, filtros e

ajustes a serem feitos nas imagens

scar efeitos Filtros Ajuste

Background Remover &

Vocé pode remover o fundo de uma .

imagem com apenas um clique. Brllho o
Duotone

X s Nenhum Epic Festive Summer

Aplique uma paleta de duas cores as Contraste o
suas imagens, W‘r_ﬁ

Pixelate i@ ia (é W Saturagdo 0
Give your image a pixelated look. 5 . : :

Afterglow Solar Selfie Cali
BadTV B _ Matiz — e — 0
Apply bad TV effects to your image. 4 ’ IF 2 S At
(4 @

ColorMix : : : Desfoque 0
Apply quiky calor combinadarni: The blues Nordic Whimsical Retro

Glitch : X-Process 0
Apply glitch effects to your image. <

o S = : Vinheta 0
& Liquify Edge Dalliance Peony Dare

# B Apply liquify effects to your image.

Screen ie %
Apply screen effects to your image.

_=_ Rosie Drama Greyscale Street

e

Slice

Serae

Maestria



Post para Instagram animado Ver tudo

LV 00

INDOORS

WHEN R
POSSIBLE et

Stickers <— Ver tudo

/4
e o
/i \\

Procure por
templates ja
animados, mesmo
que queira criar
um do zero, pode
reaproveitar os
objetos

No caso dos
elementos, os
stickers possuem
movimentos,
busque por eles

Serae
Maestria



10. GIF'S E ANIMACDES

Animar - @ Ascender
Nenhum Bloco Surgir
Panorama Cambalhota
Pisada De baixo Quicar
Néon Scrapbook

Aplicar a todas as paginas

Ao clicar no fundo ou fora da
imagem aparecem as
configuracdes de animacao, tem
apenas 10, 5 delas gratuitas

© 7.4s

Pode-se ajustar a
duracao da animacgao

Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina

there’s no longer any
doubt in my heart

... just 2 meters apart.

Lembrando
que todos
os objetos
da imagem
possuem a
mesma
animacgao!



10. GIF'S £ ANIMACDES

< K 17.9s

Il 17.9s

/No caso de\\

videos, é
possivel
ajustar sua

duracao
\ _/

/1embrando\\

que itens
pro ficam
com marca

\d’égua /

. )
REMOVER MARCAS D'AGUA
- -

N

Jrayt
a~t e

/

\

/;;mbém pode-se: ‘\\

cortar a area
do video
inverter a
imagem
ajustar o

volume do SOT//

Servvae

Maestria



L1 BATKAR £ COMPARTILHAR

a
llustrado Natal Decoragdes Ins... W Experimente Canva Pro Compartilhar Q] va Pro Compartilhar n
\N

Q |i DCE que car o desig
KE poss—ivel \ /A} CJ Apresentar X
: St Recomendado
Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina (P v b w & .
compartilhar por ko
. . N S (] "
-L -I n k ) e m a -I -L ) r e d e = @ Zf:j:??: seu proprio ritmo v
. ’ . Baixar Compartiln Apresentar Apresentar
social e varias ar link — Reprodugao automatica

$ % % Definir velocidade para passar automaticamente
outras N\ .
\ Compartilhar V_ISta do apresentador ’
Visualizar as suas notas e os proximos slides

-
(£ ¥ = m
Podem ser \V/ ~N

FELIZ. feitas edicdes gy == == = Y |Pode gravar uma
NATAL! simultaneas apresentacao e
\_ & 32 a ,
L até fazer uma
. Google Dropbox Microsoft Ver tudo .
0 Canva possui e One live no Canva

\\‘"r \\"’,
;.\"'.’;S .
3&?‘5 géi 3%5 : sistema de

impressao e
entrega (pagos)

Ser4vde
] Maestria




11. BADIAR £ COMPARTILHAR

®

Pagina 1 - Adicionar titulo a pagina

Hin 454 e

FELIZ,

NATAL!

REMOVER MARCAS D'AGUA

b Baixar,

Formato de arquivo

PNG EIIEED v

Selecionar paginas

Todas as paginas (3) v

Parece que seu design contém links. Para que eles
funcionem, escolha o formato PDF.

1 imagem premium v RS5

Deixe de pagar para usar
imagens: assine o Canva Pro!
Tenha acesso a esta imagem

e a mais 60 milhdes de
imagens. Comece seu teste

gratis.

PNG CIEISIID

Imagem de alta qualidade

PG

Imagem com tamanho de arquivo

PDF padrdo

manho d

documento com varias paginas

PDF para impressao

Alta qualidade, documento com vérias

Video MP4

Video de alta qualidade

GIF

Clipe curto, sem som

Ao baixar,
vocé pode
escolher
quais
paginas
gquer, se
baixar
mais de
uma é um
arquivo
zip

Imagens pro sao pagas ou
baixadas com marca d’agua



17. CONFIGURACDES DA TELA DE INICTO

Inicio | Templatesv  Recursos v  Blogdo Canvav  Planos do Canva v -\ .
@ Dicas e
inspiracoes

A partir dos seus usos <<\
Mostra tudo em ordem (A Recomendado para vocé Pastas > Ser de Maestria
. , . <\ O8 Todos os seus designs Ser de Maestria Hr

e editado por ultimo

POST1

¥ compartilhado com vocé

Fica os que nao sao

. Kit de Marca
de sua propriedade

Criar uma equipe

No plano gratuito é B3 Todas as suas pastas e -
possivel adicionar 3 W Lers D Fozeruma cépla Configuragdes
cores de marca apenas e [ Ierpaia et > | gerais das
b Baixar >

g- Curriculo . ' ka rteS
Ma 1S d e um 'Log-l N -tem . POST1 & Gerar link de compartilhamento

. Ser de Maestria O S
aCesso aos mesmos

T Mover para a lixeira ‘ S e r ‘ de

designs
X Remover da pasta } M aeStrla




e Clique R: para 1inserir retangulos
e Aperte L: para incluir linhas

e Para dar destaque ao texto deixando-o todo maildsculo:
Ctrl/Command + Shift + K

e Quando se quer selecionar todo o design: Ctrl/Command + A

e Para fazer pequenas movimentagdes, clique no item e aperte as
setas do teclado, com elas é feito o movimento de um pixel
para o lado escolhido




e O Canva possui um gerador automatico de combinacdes de fontes,
para facilitar a composicao entre elas e o seu design
(https://www.canva.com/font-combinations/)

e um recurso gratuito de criacao de paleta de cores a partir de
fotos, para identificar as cores presentes na imagem
(https://www.canva.com/colors/color-palette-generator/)

e uma ferramenta de combinagao de tons, para formar um conjunto
harmonico (https://www.canva.com/colors/color-palettes/)



https://www.canva.com/font-combinations/
https://www.canva.com/colors/color-palette-generator/
https://www.canva.com/colors/color-palettes/

UBRIGADA!

Espero que tenha gostado!

Serae
Maestria



